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13.7.6 Lettre a I'évaluateur de I'examen écrit du CTA

De la part du coordinateur du groupe linguistique

Nom :

Adresse :
Date :

Examen écrit du candidat portant sur

A I'attention de I'évaluateur (nom) :

Cher collégue,

Merci d’avoir accepté d’évaluer I'épreuve écrite ci-jointe. Celle-ci fait partie d’'un examen
CTA.

Le candidat a fourni les informations suivantes dans son formulaire « Expression des

besoins et d’accessibilité » (13.4.7).

Votre évaluation doit tenir compte des besoins du candidat et s’appuyer sur les lignes
directrices, les compétences clés du domaine et les baremes de notation prévus pour
I'évaluation de I'examen écrit. Je vous les ai joints a la présente lettre. lls sont tirés du

Manuel de formation et d’examen de I'EATA en vigueur.

Une fois votre évaluation terminée, mais avant de rédiger votre rapport, veuillez me

contacter pour m’informer de votre décision de validation ou de report.

Lorsque vous rédigez votre évaluation, celle-ci doit étre datée et indiquer clairement si
I'épreuve est réussie ou reportée, ainsi que la note globale et la note pour chaque section
(AaD).

Veuillez indiquer la référence du candidat dans votre rapport d’évaluation.
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Si le candidat a opté pour une notation anonyme, veuillez rédiger votre évaluation sur un

document ne permettant pas d’identifier le candidat. Ne le signez pas.

Si le candidat a opté pour une évaluation nominative, veuillez rédiger votre évaluation sur
du papier a en-téte et la signer. Je vous communiquerai le nom du candidat apres

réception du rapport.

Veuillez me renvoyer par e-mail (une copie au format PDF) votre évaluation dans le délai

convenu ou dans un délai d’'un mois a compter de la date de la lettre.

Veuillez remplir et me renvoyer le formulaire de demande de paiement ci-joint afin que

VOUS puissiez étre rémunéré.

NE renvoyez PAS I'épreuve écrite. Veuillez la déchiqueter, la détruire ou la supprimer six

mois aprés la date de votre évaluation.

S'il s'agit de la premiére épreuve écrite du CTA que vous évaluez, veuillez noter que vous
devez avoir suivi un atelier sur les épreuves écrites destiné aux évaluateurs (WEW) et
étre encadré par un TSTA expérimenté. Il vous appartient d'organiser cette collaboration.
L'objectif est de vous accompagner lors de votre premiere évaluation et d'assurer la

protection des candidats et du systéme d'examen.
Je vous remercie de consacrer votre temps et votre énergie a cette tache.

Cordialement

Signature du coordinateur du groupe linguistique :
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